
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   

ที ่ วันที ่  

เรื่อง แจ้งเรื่องเพ่ือน ำเข้ำวำระกำรประชุมคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัยฯ (ก.บ.) 

เรียน เลขานุการคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ (ผ่ำนรองอธิกำรบดีฝ่ำยบริหำร)  

ด้วย (หน่วยงำน) .......................................................  ขอแจ้งเรื่องเข้ำวำระกำรประชุมคณะกรรมกำร
บริหำรมหำวิทยำลัยฯ ครั้งที.่.....................วันที่......................  โดยมีรำยละเอียดดังนี้ (ระบุ/แนบเอกสำร) 

1. ชื่อเรื่อง “  ”  
ผู้น ำเสนอ (ชื่อ)    ต ำแหน่ง    
สถำนที่ติดต่อ (หน่วยงำน)   โทรศัพท ์(ติดต่อสะดวก)    

2. สรุปเรื่อง (เหตุผล/ควำมเป็นมำ/สำระส ำคัญของเรื่อง)    
3. ข้อมูลที่เก่ียวข้อง (กฎหมำย/ข้อบังคับ/ระเบียบ/ค ำสั่ง/ประกำศ ฯลฯ)   
4. ประเด็นน ำเสนอ   เพ่ือให้ที่ประชุมรับทรำบ  หรือ  เพ่ือพิจำรณำเห็นชอบ/อนุมัติ/อนุญำต หรือ  

 อ่ืน ๆ (ระบุ)    
5. ผลพิจำรณำจำกกำรประชุมที่เกี่ยวข้อง   ไม่มี  หรือ   มี        รำยกำร ได้แก่  

(1) กำรประชุม                                                    ครั้งที ่             เมื่อวันที่  
มีมตทิี่ประชุม   

6. เอกสำรน ำเสนอประกอบวำระ   ไมมี่  หรือ   มี         รำยกำร ได้แก่  
(1)   
(2)   

ในกำรนี้ (หน่วยงำน) ………………………………………………….. ได้จัดส่งหนังสือนี้และเอกสำรประกอบวำระ 
ดังกล่ำวข้ำงต้นในระบบ E-document ให้หน่วยงำนสภำมหำวิทยำลัย กองกลำง ส ำนักงำนอธิกำรบดี เรียบร้อยแล้ว  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

(ลงชื่อ) ผู้แจ้งวำระกำรประชุม 
        ( ) 
ต ำแหน่ง  

  



 

(ส ำหรับผู้ช่วยเลขำนุกำรงำนประชุม) 

ตรวจสอบข้อมูล/เอกสารประกอบวาระ 

 ครบถ้วนตำมระบ ุ

 ไม่ครบถ้วนตำมระบุ  
เนื่องจำก   

 
(ลงช่ือ)  ผู้ตรวจข้อมูล 

ความเห็นเลขานุการคณะกรรมการ ก.บ. 

 อนุญำต    ไม่อนุญำต  เนือ่งจำก    

  
(นำงสำวกำญจนำ  ตรีรัตน์) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบด ี
ความเห็นรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

 อนุญำต    ไม่อนุญำต  เนื่องจำก   

  
(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.สินำด  โกศลำนันท์) 

รองอธิกำรบดีฝ่ำยบริหำร 
 


