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สัญญาเงินยืมเลขที่………………………………….…….…………………วันที่………………………………..……………..…….

ชื่อผู้ยืม……………………………………………..…………………จำนวนเงิน………………………………………………….บาท
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ









ที่ทำการ     มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี       ก







วันที่             เดือน                         พ.ศ. ……….                   ก
เรื่อง
   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน       อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี


ตามคำสั่ง/บันทึก ที่………………….….………………ลงวันที่ ………………………………………………………ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)                                                         ตำแหน่ง..........................................................                                                                                 สังกัด ………………………………………………………..    พร้อมด้วย………………………..…………………….……….………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………….………………………….…………………………

เดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อ....................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก
( บ้านพัก  (  สำนักงาน (  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่            เดือน                   พ.ศ.              เวลา           น.
และกลับถึง  ( บ้านพัก  ( สำนักงาน ( ประเทศไทย  วันที่           เดือน                 พ.ศ.          เวลา           น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้               วัน                   ชั่วโมง

          ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ    (   ข้าพเจ้า  ( คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท.............................................................................จำนวน ……..…….วัน รวม.........................บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท……………………………………………………………………………….จำนวน             วัน รวม                  บาท
ค่าพาหนะ                                                                                                        รวม                   บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น ……………………………………………………………………………………………………………………... รวม.........................บาท
                                                                                                                                                  รวมเงินทั้งสิ้น                             บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)………………………………………………………………………………………………………………………………………………                                                                                                                                                                               

         ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย                   จำนวน ..........…ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





ลงชื่อ ………..…………..……………………ผู้ขอรับเงิน





      (..................................................)




           ตำแหน่ง...............................................
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สัญญาเงินยืมเลขที่………………………………….…….…………………วันที่………………………………..……………..…….

ชื่อผู้ยืม……………………………………………..…………………จำนวนเงิน………………………………………………….บาท
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ









ที่ทำการ     มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี       ก







      วันที่    1   เดือน   พฤศจิกายน    พ.ศ. 2561                    
เรื่อง
   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน       อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี
ตามคำสั่ง/บันทึก ที่…2516/2561…ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน  2561 ได้อนุมัติให้ ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)    นายสมศักดิ์  แดงเปี่ยม   สังกัด.... สำนักงานอธิการบดี....พร้อมด้วย....-..............เดินทางไปปฏิบัติราชการ              ไปรับ รองศาสตราจารย์ ดร.วรรณี  เดียวอิศเรศ ที่ปรึกษาอธิการบดี ณ จังหวัดชลบุรี เพื่อเข้าร่วมปรึกษาหารือวางแผน               การทำงานกับมหาวิทยาลัย เรื่อง การดำเนินการบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับสำนักงานสาธารณสุข จังหวัดจันทบุรี และโรงพยาบาลพระปกเกล้า  ในวันที่ 9 พฤศจิกายน 2561 ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี....................โดยออกเดินทางจาก
( บ้านพัก  (  สำนักงาน (  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่   9   เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ.   2561   เวลา    04.00  น.
และกลับถึง  ( บ้านพัก  ( สำนักงาน ( ประเทศไทย  วันที่    9  เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ.  2561  เวลา 09.00  น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้       -        วัน        5          ชั่วโมง

          ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ    (   ข้าพเจ้า  ( คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..........(120).....................................................จำนวน …½…….วัน    รวม.....120...........บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท………………………….……….……….…………….…………….….จำนวน     -     วัน    รวม         -       บาท
ค่าพาหนะ    ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงโดยรถตู้ หมายลขทะเบียน....... จันทบุรี – ชลบุรี ไป-กลับ..........  รวม   1,000      บาท                                                                        
ค่าใช้จ่ายอื่น ….. ค่าทางด่วน......................................................………………………………………….…...รวม.........20.........บาท
                                                                                                                                                รวมเงินทั้งสิ้น     1,140        บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)…………(หนึ่งพันหนึ่งร้อยสี่สิบบาทถ้วน)………….…………                                                                                                                                                                               

         ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย                   จำนวน ..........…ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





ลงชื่อ ………..…………..……………………ผู้ขอรับเงิน





           (นายสมศักดิ์  แดงเปี่ยม)




                             ตำแหน่ง  พนักงานขับรถยนต์
หมายเหตุ  1.  ค่าเบี้ยเลี้ยง  ไม่ถึง  12 ชม. = 120บาท / เกิน 12 ชม. = 240 บาท
              2.  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง กรณี รถยนต์ส่วนตัว กิโลเมตรละ 4 บาท (ไป-กลับ) 
                  เอกสารแนบการเดินทางไปราชการ สามารถค้นหาเส้นทางจาก 2 ระบบคือ
                 1) ค้นหาเส้นทางแนะนำกรมทางหลวงระบบ DOH to Travel (กรณีไปต่างจังหวัด)                
                     https://dohgis.doh.go.th/dohtotravel
                 2) ค้นหาเส้นทางจากระบบ Google Map (เฉพาะภายในจังหวัดจันทบุรี)
              3. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง กรณี รถยนต์มหาวิทยาลัย (เบิกจ่ายตามบิลใบเสร็จรับเงิน)

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

                                                                                      มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี
	วัน  เดือน  ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	18 มิถุนายน 2560 
	เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล 
	656 บาท
	

	
	หมายเลขทะเบียน กจ 8593 
	
	

	
	เดินทางจากจันทบุรี ถึงชลบุรี 
	
	

	
	รวมระยะทาง 164 กิโลเมตร  กิโลเมตรละ 4 บาท
	
	

	21 มิถุนายน 2560
	เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล 
	656 บาท
	

	
	หมายเลขทะเบียน กจ 8593 
	
	

	
	เดินทางจากชลบุรี ถึงจันทบุรี 
	
	

	
	รวมระยะทาง 164 กิโลเมตร  กิโลเมตรละ 4 บาท
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	รวม
	1,312 บาท
	

	รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) (หนึ่งพันสามร้อยสิบสองบาทถ้วน)


ข้าพเจ้า นายจักรกฤษ  มีเพ็ชร ลูกจ้างชั่วคราว  ตำแหน่ง  วิศวกรโยธา

สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้            และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้







         (ลงชื่อ)………………………………………………….









           (นายจักรกฤษ  มีเพ็ชร)








            วันที่  22  เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2560
มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี
แบบรายงานหลังการประชุม   อบรม   สัมมนา   ศึกษาดูงาน   ไปราชการ
เสนอ    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี
 
ข้าพเจ้า  (นาย / นาง / นางสาว) ...............................................................................................................
พร้อมด้วยคณะ จำนวน .................................... คน               ได้เข้า               ประชุม                   อบรม
 

สัมมนา              ศึกษาดูงาน         อื่นๆ .................................................................................
เรื่อง  .........................................................................................................................................................................
ณ  สถานที่ ................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่ ....................................................................... ถึงวันที่ .............................................................................

จุดประสงค์ในการจัด
1. .............................................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................................
3. ............................................................................................................................................................................

สาระสำคัญที่ได้
1. .............................................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................................
4. .............................................................................................................................................................................
5. .............................................................................................................................................................................
 

งานต่อเนื่องที่ต้องดำเนินการ  หรือข้อเสนอแนะ
1.  
.......................................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................................
4. .............................................................................................................................................................................
5. .............................................................................................................................................................................
                                                                           ลงชื่อ........................................................
               




                 (.........................................................)
 






       วันที่ .................................................
ตัวอย่าง
การแนบเส้นทางแนะนำกรมทางหลวงระบบ DOH to Travel (กรณีไปต่างจังหวัด)
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เอกสารแนบ
 
กรณี ไปราชการเดินทางรถมหาวิทยาลัย


1.  ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ


2.  ใบเสร็จรับเงิน (กำกับภาษี) ระบุทะเบียนรถ

 
          3.  แบบรายงานหลังการประชุม   อบรม   สัมมนา   ศึกษาดูงาน   ไปราชการ

          4.  สำเนาคำสั่งไปราชการ

          5.  ใบเสร็จรับเงินค่าทางด่วน (ถ้ามี)

กรณี ไปราชการเดินทางรถยนต์ส่วนตัว


1.  ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
                     2.  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
 
           3.  แบบรายงานหลังการประชุม   อบรม   สัมมนา   ศึกษาดูงาน   ไปราชการ

           4. สำเนาคำสั่งไปราชการ

           5. ใบเสร็จรับเงินค่าทางด่วน (ถ้ามี)
แบบประเมินการให้บริการพนักงานขับรถยนต์
กรณี ใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลัย

คำสั่งไปราชการ วันที่ ......................................................... จังหวัด........................................
พนักงานขับรถยนต์...............................................................



ข้อเสนอแนะ......................................................................................................................................

ส่วนที่   1


แบบ   8708








ตัวอย่าง





ส่วนที่   1


แบบ   8708








ตัวอย่าง กรณี ใช้รถยนต์ส่วนตัว�ถ้าใช้รถของมหาวิทยาลัย �ไม่ใช้ฉบับนี้








