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  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะพยาบาลศาสตร์  โทร.  

ที่  อว ๐๖๓๑.๑๗/ วันที่    

เรื่อง  ขออนญุาตไปราชการ 

เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ 

  ด้วย (รองศาสตราจารย์/ผู้ช่วยศาสตราจารย์/ดร./อาจารย์)               
ต าแหน่ง      พร้อมด้วย     
            
            
                  
มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการ  เข้าประชุม  อบรม  สัมมนา  อื่นๆ   
            
                       
ต้ังแต่วันท่ี เดือน     พ.ศ.       ถึงวันท่ี           เดือน     พ.ศ.                   
รวม  วัน ณ          
                                   
ตามหนังสือท่ี     ลงวันท่ี                    
โดยข้าพเจ้า    ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย 

 ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิจากเงินงบประมาณ       
        โครงการ           

       ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย  ในการเดินทางไปราชการ   
       โดยมีค่าใช้จ่ายประมาณการ ดังนี้ 

             [   ]  ค่าพาหนะเดินทาง   จ านวนเงิน     บาท 
                  [   ]  ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง    จ านวนเงิน     บาท 
        [   ]  ค่าเบี้ยเล้ียง       จ านวนเงิน     บาท 
         [   ]  ค่าท่ีพัก        จ านวนเงิน     บาท 
        [   ]  รถยนต์ส่วนตัว   หมายเลขทะเบียน      
                                                       ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง (ไป-กลับ) จ านวนเงิน  บาท 
        [   ]  อื่น ๆ           
         รวมค่าใช้จ่ายท้ังส้ิน    บาท 

ในการขออนุญาตไปราชการครั้งนี้  ข้าพเจ้าได้มอบหมายให้       
ช่วยปฏิบัติหน้าท่ีการสอนแทนเรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 

        ลงช่ือ    ผู้ขออนุญาตไปราชการ 
                         (     )  
      


