
 

  

แผนปฏิบัติงานประชุมสภามหาวิทยาลัยประจ าปี พ.ศ. 2555 
หน่วยงานสภามหาวิทยาลัย 

 

ล า 
ดับ 

ข้ันตอนปฏิบัติงาน 
ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
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1 แจ้งให้ส่งเร่ืองบรรจุวาระการประชุม 
สภามหาวิทยาลัย 

อ 20 อ 17 อ 14 อ 20 อ 17 อ 15 อ 19 อ 17 อ 21 อ 18 อ 16 อ 20 

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. 
2 รับเร่ืองเพื่อบรรจุวาระการประชุม 

สภามหาวิทยาลัย (วันสุดท้าย) 
ศ 23 ศ 20 ศ 17 ศ 23 ศ 20 ศ 18 ศ 22 ศ 20 ศ 24 ศ 21 ศ 19 ศ 23 
ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. 

3 จัดท า (ร่าง) เอกสารประกอบการประชุม 
สภามหาวิทยาลัยและประชุม กอส. 

จ 26 จ 23 จ 20 จ 26 จ 23 จ 21 จ 25 จ 23 จ 27 จ 24 จ 22 จ 26 
ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. 

4 ประชุมคณะกรรมการอ านวยการ 
สภามหาวิทยาลัย (กลั่นกรองเอกสาร) 

พ 28 พ 25 พ 22 พ 28 พ 25 พ 23 พ 27 พ 25 พ 29 พ 26 พ 24 พ 28 
ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. 

5 ปรับปรุง/แก้ไขเอกสารประกอบการประชุม  
และส าเนาเอกสารประกอบการประชุม 

พฤ 29 พฤ 26 พฤ 23 พฤ 29 พฤ 26 พฤ 24 พฤ 28 พฤ 26 พฤ 30 พฤ 27 พฤ 25 พฤ 29 
ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. 

6 ส่งเอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลัย 
(ล่วงหน้าก่อนประชุม 7 วัน) 

ศ 30 ศ 27 ศ 24 ศ 30 ศ 27 ศ 25 ศ 29 ศ 27 ศ 31 ศ 28 ศ 26 ศ 30 
ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. 

7 ประสานงานการเข้าร่วมประชุม/ไปราชการ 
และงานยืมเงินทดรองจ่ายต่าง ๆ 

จ 2* จ 30 จ 27 จ 2 จ 30 จ 28 จ 2 จ 30 จ 27 จ 1 จ 29 จ 3 
ม.ค. ม.ค. ก.พ. เม.ย. เม.ย. พ.ค. ก.ค. ก.ค. ส.ค. ต.ค. ต.ค. ธ.ค. 

8 ประชุมสภามหาวิทยาลัยราชภัฏร าไพพรรณี 
(วันศุกร์สัปดาห์แรกของเดือน) 

ศ 6 ศ 3 ศ 2 ศ 6* ศ 4 ศ 1 ศ 6 ศ 3* ศ 7 ศ 5 ศ 2 ศ 7 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

9 จัดท าสรุปมติสภามหาวิทยาลัย 
และจัดท าเอกสารการประชุม กอส. 

จ 9 จ 6 จ 5 จ 9 จ 7* จ 4* จ 9 จ 6 จ 10 จ 8 จ 5 จ 10* 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

10 เผยแพร่ค าสั่ง ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ 
รายงานประชุมและสรุปมติสภามหาวิทยาลัย 

อ 10 อ 7 อ 6 อ 10 อ 8 อ 5 อ 10 อ 7 อ 11 อ 9 อ 6 อ 11 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

11 ประชุมคณะกรรมการอ านวยการ 
สภามหาวิทยาลัย (กลั่นกรองมติ) 

พ 11 พ 8 พ 7* พ 11 พ 9* พ 6 พ 11 พ 8 พ 12 พ 10 พ 7 พ 12 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

12 ปรับปรุง/แก้ไขตามมติท่ีประชุม กอส. 
และจัดท าสรุปมติสภามหาวิทยาลัย 

พฤ 12 พฤ 9 พฤ 8 พฤ 12 พฤ 10 พฤ 7 พฤ 12 พฤ 9 พฤ 13 พฤ 11 พฤ 8 พฤ 13 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

13 แจ้งมติประชุมสภามหาวิทยาลัย 
(ภายใน 7 วันหลังการประชุม) 

ศ 13 ศ 10 ศ 9 ศ 13* ศ 11 ศ 8 ศ 13 ศ 10 ศ 14 ศ 12 ศ 9 ศ 14 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

14 จัดท ารายงานประชุมสภามหาวิทยาลัย 
และงานเบิกจ่ายการประชุมต่าง ๆ 

จ 16 จ 13 จ 12 จ 16* จ 14 จ 11 จ 16 จ 13* จ 17 จ 15 จ 12 จ 17 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

หมายเหตุ  * วันหยุดราชการ/วันหยุดชดเชย 
 


